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DOCUMENTAL  
 2026 
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FUNCIONES COMPLEMENTARIAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 100.1C DIRECCIÓN GENERAL 
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
D

M
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O
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L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

100.1c. Oficios 
Emitidos 

x   1  1  x     

100.2c. Comunicación 
interna 

X   1  1  X     
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FUNCIONES COMPLEMENTARIAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 200.1c SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN  
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
D

M
IT
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O
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L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

200.1c. Marco 
Normativo 

x x X 3  3  x     

200.2c. Programatico x   1  1  x     
200.3c. Estadistica X   1  1  X     
200.4c. Rendición de 

cuentas 
x x x 3  3  X     

200.5c. Comunicación 
interna 

x   1  1  X     

200.6c. Actas de 
entrega-
recepción 

x x x 2  2  X     

200.7c. Sistema de 
gestión 

x   2  2  x     
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 300.1c SUBDIRECCIÓN ACÁDEMICA 
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
D
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TA

L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

300.1S. Administración 
interna 

x   2  2  x     
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FUNCIONES COMPLEMENTARIAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 210.1C PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y EVALUACIÓN  
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
D

M
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L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

210.1c. Comunicación 
interna 

x   1  1  X     

210.2c. PLANEACIÓN, 
PROGRAMACIÓN 
Y EVALUACIÓN 

x   2  2  X     
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 220.1S SERVICIOS ESCOLARES  
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACION
ES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIO
DO DE 
RESER
VA 

 
 
 
 
CONFIDENCIA
L 

A
D

M
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O

. 

LE
G

A
L 

F
IS

C
A

L 

A
R

C
H

IV
O

 D
E

 T
R

A
M

IT
E

 

A
R

C
H

IV
O

 D
E

 
C

O
N

C
E

N
TR

A
C

IÓ
N

 

TO
TA

L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTR
A 

   

220.1S. PROCESO DE 
ADMISIÓN 

x   1  1  x     

220.2S. PROCESO DE 
INSCRIPCIÓN 

x   1  1  x     

220.3S. CURSOS X   3  3  X     
220.4S. BECAS x   7  7  X     
220.5S. SEGURO DE 

ESTUDIANTES 
x   20

0 
 20

0 
 X     

220.6S. LIBRO DE 
REGISTRO 

x   10  10  X     

220.7S. EXPEDIENTES x   20  20  x     
220.8S. COMUNICACIÓN 

INTERNA 
   1  1  X     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

  

 

 

 

 

 

Km. 1.2 carretera a Morelos, San Miguel el Grande, Tlaxiaco, Oaxaca, C.P. 71140  
Tels. 953 503 91 34 y 953 503 92 05   acad_dsmiguelgde@tecnm.mx    www.smiguelgde.tecnm.mx 

Instituto Tecnológico Superior de San Miguel el Grande 
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
FUNCIONES COMPLEMENTARIAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 430.1C SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN  
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
D

M
IT

IV
O

. 
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L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

430.1c. GESTIÓN 
OPERATIVA 

x   1  1  x     

430.2c. MANTENIMIENTO x   1  1  x     
430.3c. RESPALDOS 

DIGITALES 
X   1  1  X     
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 350.1C DESARROLLO ACADEMICO  
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
D

M
IT
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O

. 
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L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

350.1c. Administración 
interna 

x   1  1  x     

350.2c. Capacitación x   1  1  x     
350.3c. Evaluación X   1  1  X     
350.4c. Tutorías x   2  2  X     
350.5c. Estimulo 

Docente 
x   1  1  X     

350.6c. Nuevo Ingreso x   1  1  X     
350.7c. Investigación x   1  1  x     
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 320.1C JEFATURA DE DIVISIÓN DE LA INGENIERÍA EN TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 
COMUNICACIONES. 
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
D

M
IT
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N

 

TO
TA

L 

 
 
 
BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

320.1c. Administración 
interna 

x   1  1  x     

320.2c. Academia x   1  1  x     
320.3c. Recidencia X   1  1  X     
320.4c. Proyectos x   2  2  X     
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 330.1c JEFATURA DE DIVISIÓN DE LA INGENIERÍA EN DESARROLLO COMUNITARIO 
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
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M
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TA
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BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

330.1c. Administración 
interna 

x   1  1  x     

330.2c. Academia x   1  1  x     
330.3c. Recidencia X   1  1  X     
330.4c. Proyectos x   1  1  X     
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 340.1c JEFATURA DE DIVISIÓN DE LA INGENIERÍA FORESTAL 
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
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BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

340.1c. Administración 
interna 

x   1  1  x     

340.2c. Academia x   2  2  x     
340.3c. Recidencia X   2  2  X     
340.4c. Proyectos x   1  1  X     
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FUNCIONES SUSTANTIVAS 
FONDO: INSTITUO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE SAN MIGUEL EL GRANDE 
SECCIÓN: 360.1c JEFATURA DE DIVISIÓN DE LA INGENIERÍA EN INNOVACIÓN AGRÍCOLA SUSTENTABLE 
 

SERIE Y SUBSERIE 
DOCUMENTAL 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN FINAL  
 
 
 
 
 
OBSERVACIONES 

INFORMACIÓN 

 
 
 
 

CÓDIGO 

 
 
 
 

NOMBRE 

VALORES 
PRIMARIOS 

VIGENCIAS     
 
 
PERIODO 
DE 
RESERVA 

 
 
 
 
CONFIDENCIAL 

A
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M
IT
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O
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BAJA 

 
 
 
CONSERVACIÓN 

TOTAL 

 
 
 
MUESTRA 

360.1c. Administración 
interna 

x   1  1  x     

360.2c. Academia x   2  2  x     
360.3c. Recidencia X   2  2  X     
360.4c. Proyectos x   1  1  X     

 
 

 

 


